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	COMUNE DI PALUDI
Provincia di Cosenza
Piazzale Francesco Epifanio Salatino n. n. 1
87060 PALUDI (CS)
C.F. E P.I. 00364800789
Tel. +39 0983 62029 – fax+39 0983 62873 - www.comune.paludi.cs.it
e-mail:	protocollogenerale@comune.paludi.cs.it
PEC:	protocollogenerale.paludi@asmepec.it




	OGGETTO:	ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI DA PARTE DEI CONSIGLIERI COMUNALI



Al Responsabile dell’Area
__________________________________
Piazzale Francesco Epifanio Salatino n. 1
87060 - PALUDI (CS)
Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________________
nato/a a ________________________________________________ il ______________________________
residente in _________________________________________________________ CAP _______________
Via/Piazza/Altro _________________________________________________________________________
tel._______________________ cell. _______________________ e-mail ____________________________
PEC (utilizzare la PEC istituzionale nominativa rilasciata dal Comune).
	IN QUALITÁ DI CONSIGLIERE COMUNALE DEL COMUNE DI PALUDI ED
ESCLUSIVAMENTE PER LO SVOLGIMENTO DELLE FUNZIONI CONNESSE ALL’ESPLETAMENTO DEL MANDATO AMMINISTRATIVO


CHIEDE
· Di prendere visione dei seguenti atti/documenti amministrativi
· Di prendere visione ed estrarre copia dei seguenti atti/documenti amministrativi
(specificare dettagliatamente i documenti e gli atti sui quali si intende esercitare l’accesso indicandone gli estremi ovvero gli elementi che ne consentono l’individuazione: es. numero e data; n. di protocollo e altri elementi che ne consentano l’identificazione)
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
· Di essere contattato ad uno dei recapiti indicati in precedenza quanto sarà individuato il giorno per la presa visione.


(in caso di richiesta di rilascio di copie)
· Che la documentazione richiesta gli venga trasmessa all’indirizzo di posta elettronica certificata nominativa fornito dal Comune ai Consiglieri Comunali.
Il sottoscritto dichiara, inoltre, di essere a conoscenza che è tenuto al segreto d’ufficio nei casi previsti dalle vigenti norme, nonché alla tutela dei dati personali, eventualmente contenuti nei documenti richiesti, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente in materia di tutela dei dati personali. Dichiara, altresì, sotto la propria personale responsabilità, che le copie richieste non saranno utilizzate per fini estranei allo svolgimento del mandato elettivo, né date a terzi. Conferisce il consenso al trattamento dei propri dati personali e/o sensibili ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016 e del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i.
Paludi, ____________________
                                                                                                               Il Consigliere Comunale
                                                                                                            _______________________
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. n. 445/2000, la presente dichiarazione è stata:
[bookmark: Controllo1]|_|   sottoscritta, previa identificazione del richiedente, in presenza del dipendente addetto_________________________
[bookmark: Controllo2]|_|   sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità.
=============================================================================
 (sezione a cura del Consigliere richiedente)
[bookmark: Controllo3]|_|  Il sottoscritto dichiara di aver preso visione di quanto richiesto in data ______________________
[bookmark: Controllo4]|_|   Il sottoscritto dichiara di aver ricevuto la documentazione richiesta in data ____________________
[bookmark: Controllo5]|_|   Il sottoscritto in merito a quanto precede dichiara ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Paludi, ____________________
                                                                                                               Il Consigliere Comunale
                                                                                                            _______________________
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	AVVERTENZE



1. Nel caso in cui il Consigliere Comunale chieda anche l’estrazione di copie di atti, la cui fotoriproduzione comporti, un costo elevato e l’oggettiva difficoltà della mancanza di una strumentazione idonea, la copia degli atti richiesta potrà essere rilasciata su CD-rom in versione PDF non modificabile in modo da assicurare, al contempo, il diritto di accesso del richiedente ed il regolare svolgimento dell’attività amministrativa del Comune.
2. Non saranno rilasciate copie di atti pubblicati sul sito web del Comune.
3. Le copie rilasciate riporteranno in sovraimpressione la dicitura “la copia è rilasciata in carta libera, per finalità inerenti all’esercizio del mandato elettivo ai sensi dell’articolo 43 comma 2 del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e dell’articolo 35 del vigente Regolamento Comunale per l’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi.
4. Le richieste di accesso dovranno essere tali da:
· comportare il minor aggravio possibile per gli uffici comunali;
· non sostanziarsi in richieste assolutamente generiche (es. copia di tutte le ordinanze sindacali e le determinazioni dei responsabili di Area, e quindi anche di tutti gli atti del protocollo generale) ovvero meramente emulative o che aggravino eccessivamente la corretta funzionalità amministrativa dell’Ente.
5.  La richiesta è inammissibile:
· se formulata in modo generico o priva dei dati identificativi del documento oggetto dell’accesso o priva degli elementi che consentano comunque di individuare l’atto;
· se concerne tutti gli atti adottati successivamente ad una determinata data;
· se riguarda atti ancora da adottare;
· se concerne intere categorie di atti.
	ISTRUZIONI ED AVVERTENZE PER LA COMPILAZIONE


Compilare dettagliatamente tutte le voci contenute nel modulo per consentire una celere ricerca. Le richieste irregolari o incomplete comportano la riapertura dei termini del procedimento, a partire dalla presentazione della richiesta perfezionata.
Dove inoltrare il modulo di richiesta debitamente compilato:
A mano al protocollo dell’Ente
Via posta:	COMUNE DI PALUDI 
Piazzale Francesco Epifanio Salatino n. 1 - 87060 PALUDI (CS)
Via posta elettronica certificata: protocollogenerale.paludi@asmepec.it
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